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PEEEsiTUnA CONTROLE INTERNO
/PlRa FAZENDO O QUE PRECISA SER FEITO COORDENADORIA

FIRACICABA

Piracicaba, 15 de abril de 2025

MEMO SCI 2025/024 — Processo PMP 2025/057578

Referente: Disponibilizagdo de Fluxo Chamamento Publico - Terceiro Setor

Prezados,

Informamos que se encontram disponiveis para utilizagdo os fluxos que organizam as etapas
relativas a formalizacdo dos processos de chamamento publico regidos pela Lei Federal n? 13.019/2014,

devendo ser obrigatoriamente utilizados pelas secretarias a partir desta data.

O fluxo relativo ao “Chamamento Publico — Terceiro Setor’ aborda tramites iniciais e inclusao de
justificativas para abertura de chamamento, subsidios para elabora¢do de termos de referéncia, editais de
chamamento e respectivas publicagdes, levantamento de custos, reservas orgamentarias, apresentacdo de
propostas pelas partes interessadas, analise das comissdes, classificacdo, homologacdo, dentre outras
etapas e prazos previstos em lei e necessarios para concretizacdo do chamamento. Finalizada as etapas
relativas ao fluxo mencionado, os tramites seguintes do processo continuardo no fluxo “Chamamento
Publico — Terceiro Setor — Celebracdo do Termo”, vinculados ao fluxo anterior. Tal fluxo abrange a etapa
da apresentacédo das documentagdes necessarias para formalizacdo do termo de colaboragao ou fomento,
elaboracao de parecer juridico e assinatura e publica¢do do respectivo termo.

Os fluxos foram desenvolvidos a partir das diversas reunides realizadas entre as secretarias que
realizam chamamentos rotineiramente, e considerando que se encontram em fase de adapta¢do, podem

sofrer alteracdes conforme as necessidades identificadas.

Caso percebido pela secretaria necessidade de alteragdes, ajustes, sugestdes, atualizacdes e
outros aspectos envolvendo os fluxos, estes deverdo ser encaminhadas ao Controle Interno para que sejam

discutidas as possibilidades de alteragcdo, sem, contudo, prejudicar o andamento dos processos.

Informamos ainda, que se encontra em desenvolvimento o fluxo voltado para dispensa e

inexigibilidade de chamamentos relativos ao terceiro setor, que seréo disponibilizadas em tempo oportuno.

Atenciosamente,

THAINY KAROLINI DOS SANTOS
Coordenadora - Sistema de Controle Interno

TELMA TRIMER DE OLIVEIRA PEREIRA

. ; ; KARLA LOVATO PELIZZARO
Secretéaria Executiva de Finangas

Secretaria Municipal de Finangas

As Secretarias

PREFEITURA

SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS
Rua Anténio Corréa Barbasa, 2233 - 47 Andar - Centro - Piracicaba/SP - (19} 3403-1090
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Para conferéncia, acesse o site https://sempapel.piracicaba.sp.gov.br/atendimento/conferenciaDocumentos e informe o processo PMP 2025/057578 e o c6digo NADFYY61.



Assinaturas do documento

"MEMO SCI 2025-024 - Disponibilizacdo Fluxo
Chamamento”

Cddigo para verificacdo: NADFYY61

Este documento foi assinado digitalmente pelos seguintes signatarios nas datas indicadas:

f KARLA LOVATO PELIZZARO (CPF: ***,608.428-**) em 15/04/2025 as 17:58:33 (GMT-03:00)
Emitido por: "AC SINCOR RFB G5", emitido em 22/05/2024 - 16:29:56 e valido até 22/05/2027 - 16:29:56.

(Assinatura ICP-Brasil)

f TELMA TRIMER DE OLIVEIRA PEREIRA (CPF: ***,016.528-**) em 15/04/2025 as 11:33:31 (GMT-03:00)
Emitido por: "AC SyngularID Multipla”, emitido em 11/03/2025 - 11:35:46 e valido até 10/03/2028 - 11:35:46.

(Assinatura ICP-Brasil)

f THAINY KAROLINI DOS SANTOS (CPF: ***.758.778-**) em 15/04/2025 as 10:39:08 (GMT-03:00)
Emitido por: "SolarBPM", emitido em 21/07/2023 - 15:31:27 e vélido até 21/07/2123 - 15:31:27.
(Assinatura do Sistema)

Para verificar a autenticidade desta copia, acesse o link
https://sempapel.piracicaba.sp.gov.br/atendimento/conferenciaDocumentos e informe o processo PMP 2025/057578

e 0 cOdigo NADFYY61 ou aponte a cAmera para o QR Code presente nesta pagina para realizar a conferéncia.

Esta pagina foi gerada automaticamente pelo sistema para detalhamento das assinaturas e
ndo é contabilizada na numeracgéo de paginas de processo.


https://sempapel.piracicaba.sp.gov.br/atendimento/conferenciaDocumentos?cdConferencia=PMP-57578-2025-2-2-NADFYY61-I

Pagina: 3

S POP — PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

Identificacao

. Data 30/10/2024
SEMFI CHAMAMENTO PUBLICO Elaboracdo | Diego Oliveira
Versdo 05

Secretaria | SEMFI - Secretaria Municipal De Finangas

Gestor do Processo | Thainy Karolini dos Santos

Aprovacao | Telma Trimer de Oliveira Pereira

Setor responsavel | SEMFI/DAFI/SCI - SISTEMA DE CONTROLE INTERNO

Nome do Fluxo | Chamamento Publico

OBJETIVO

Padronizar e agilizar a requisigdo inicial do processo Chamamento Publico, que visa anunciar e definir as organizagdes da

sociedade civil que, irdo prestar servicos, programas ou projetos definidos a Prefeitura Municipal de Piracicaba.

DEFINICOES GERAIS

Processo descrito conforme reunido realizada presencialmente com usuarios da SMADS, SMS, SELAM e Controle Interno

ABRANGENCIA

Demanda devera ser protocolada pela PMP, com interagdo do municipe e analise pela Prefeitura.

RESPONSABILIDADES

Abertura do processo: Setor responsavel de cada secretaria.
Analise dos documentos: Setor responsavel de cada secretaria.

Emissdo de Parecer sobre Chamamento: Setor responsavel de cada secretaria

Assinatura de Parecer sobre Chamamento: Setor responsavel de cada secretaria, Secretario(a) da Pasta, Assessoria
Juridica e setores de emissdo de parecer

Definigdo: Setor responsavel de cada secretaria

Assinatura do Definido: Setor responsavel de cada secretaria

DOCUMENTACAO NECESSARIA PARA REALIZAR A ABERTURA DO PROCESSO

Documentacdo necessaria para que o setor responsavel, possa realizar a abertura do processo.

v" Anexo opcional
v Anexar Justificativa

Para conferéncia, acesse o site https://sempapel.piracicaba.sp.gov.br/atendimento/conferenciaDocumentos e informe o processo PMP 2025/057578 e o codigo TP2T15PC.
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FLUXOGRAMA DO PROCESSO

lise do processo de Chamamento Publico.

a ana

Descrigdo das atividades referente
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DESCRIGAO DAS ATIVIDADES

NOME DA ATIVIDADE

OBJETIVO

RESPONSAVEL

TAREFAS / ACOES

1 - Cadastrar o processo

Cadastrar

a solicitacdo de

Chamamento
preenchendo todos os campos
solicitados no formulario de inicio.

Pablico,

Setor responsavel de
cada secretaria

Entrada: Solicitacdo de Chamamento Publico.
Acoles:

Formulario de Cadastro.

Campos de Preenchimento:

- Nome do Usuério e Setor de cadastro

- N° do processo do Chamamento Publico que tera a celebracdo do termo
- CPF/CNPJ/NOME do interessado

- Classificacdo (escolher):

SMS

Atencgdo basica

Atencgdo secundaria

Média e Alta complexidade

Vigildncia em saude

SMADS

Protegdo Social Basica
Protegdo Social Especial
Desenvolvimento social
Gestdo do SUAS
Programas e projetos

SELAM -
Modalidades Esportivas

- Qual setor/superintendéncia responsavel pelo Chamamento (tipo de
servigo) - escolher:

- Responsavel SMADS:

SMADS/SPSB - SUPERINTENDENCIA DE PROTECAO SOCIAL BASICA
SMADS/SPSE - SUPERINTENDENCIA DE PROTECAO SOCIAL ESPECIAL
SMADS/SDS - SUPERINTENDENCIA DE DESENVOLVIMENTO SOCIAL
SMADS/SGS - SUPERINTENDENCIA DE GESTAO DO SUAS

- Responsavel SMS
Definir

- Responsavel SELAM
NAA

- Indicar setores responsaveis pelas tarefas:

Para conferéncia, acesse o site https://sempapel.piracicaba.sp.gov.br/atendimento/conferenciaDocumentos e informe o processo PMP 2025/057578 e o cédigo
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- Elaborar Diagndstico Técnico
- TR

- Levantamento de Custo

- Edital

- Justificativa (Anexar a Justificativa ou campo no préprio formulario)

Saidas: Processo cadastrado no sistema com os dados dos campos
preenchidos disponiveis na pasta digital.

2 - Assinar Formulario de
Cadastro

Realizar a assinatura do formulario
de solicitagdo.

Setor Responsavel
pelo Chamamento
indicado no
formulario inicial

Tarefa para setor/superintendente tomar ciéncia oficialmente da
solicitacdo realizada por ele e, se de acordo, assinar formulario de
cadastro.

Entrada:
e Documento na pasta digital, criado no cadastro do processo.
Acoes:
e Analisar solicitacdo de cadastro; e
e Definir aceite e assinatura da solicitagdo inicial
Saida:
o Definido rejeite da solicitagdo, podendo solicitar ajustes; ou
o Definido aceite e assinatura do formulario de cadastro.

2.1 - Realizar Ajustes

Realizar os ajustes da solicitagao

Setor de Cadastro

Tarefa para setor de cadastro realizar os ajustes ou finalizar solicitagdo
conforme exposicdo de motivos inseridos na recusa da assinatura pela
Superintendéncia responsavel.

Entrada:
e  Parecer com rejeite da assinatura do formulario de cadastro.
Acoes:

e Realizar o(s) ajuste(s) do(s) dado(s) solicitado(s); ou
e  Finalizar solicitacdo, conforme solicitado.
Saida:

e Solicitacao de assinatura da nova documentacao;

3 - Analisar Justificativa e
assinatura

Realizar analise da justificativa
para criagdao de Chamamento
Publico e assinatura do secretario

Secretario(a)

Analisar a justificativa e realizar assinatura do formulario de cadastro

Entrada:

e Justificativa e formulario de cadastro.
Acgoes:

e Analisar justificativa para Chamamento Publico;
Saida:

e Assinatura realizada;

Para conferéncia, acesse o site https://sempapel.piracicaba.sp.gov.br/atendimento/conferenciaDocumentos e informe o processo PMP 2025/057578 e o cédigo
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e  Solicitar mais informagdes;
. Rejeitar e arquivar o processo.

4 - Inserir e assinar diagnostico

O setor indicado no formulario
inicial devera elaborar, inserir e
assinar o Diagndstico

Setor Responsavel
pelo Diagnéstico
indicado no
formulario inicial

Tarefa para setor indicado para elaboracdo do diagndstico, inserir e
assinar o mesmo. Caso necessario, solicitar esclarecimentos do
responsavel do cadastro para emissédo do Diagnostico.

Entrada:
e Justificativa analisada e formulario de cadastro assinado pelo
secretario.
Acoes:

e  Solicitar esclarecimentos para setor responsavel da solicitagéo
caso necessario; ou
e  Elaborar e inserir diagndstico.

Saida:
e  Solicitar esclarecimentos para setor responsavel da solicitacdo
€aso necessario; ou
. Documento Diagnostico inserido e assinado na pasta digital.

Prazo: 10 dias corridos

4.1 - Esclarecer dlvidas para a
elaboracao diagnéstico

Caso os responsaveis pelo
diagndstico tenham duvidas
durante a Elaboragao do
Diagnéstico, poderdo solicitar
esclarecimentos ao Setor
Responsavel pelo Chamamento

Setor Responsavel
pelo Chamamento
indicado no
formulario inicial

Tarefa para setor responsavel pelo Chamamento realizar os devidos
esclarecimentos solicitados ao setor do diagnéstico para emissao do
Diagnéstico

Entrada:
e  Parecer descrito com solicitagdo de esclarecimentos sobre a
solicitagdo do Chamamento Publico.
Acgoes:
e Analisar solicitagao de esclarecimento; e
e  Emitir parecer com resposta sobre os itens solicitados.
Saida:

. Parecer descritivo com as respostas sobre os itens solicitados.

5 - Elaborar e Assinar Termo de
Referéncia

Realizar a elaboragdo do Termo de
Referéncia

Setor Responsavel
pelo TR indicado no
formulario inicial

Tarefa para setor/superintendéncia realizar a elaboracdo do Termo de
Referéncia.

Entrada:
e  Formulario de Cadastro; e
e Diagnéstico.

Para conferéncia, acesse o site https://sempapel.piracicaba.sp.gov.br/atendimento/conferenciaDocumentos e informe o processo PMP 2025/057578 e o cédigo
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Acoes:
e  Analisar documentagdo inserida no processo; e
e Elaborar e inserir o Termo de Referéncia.
Saida:

e Termo de referéncia inserido na pasta digital.

Prazo: 7 dias corridos

6 - Levantar e Assinar Custo da
Proposta

Vincular o) processo de
Levantamento de Custos e
informar valor global.

Setor Responsavel
pelo Levantamento
de Custo, indicado no
formulario inicial

Tarefa para Setor Responsavel pelo Levantamento de Custo realizar a
analise para descrever o custo da proposta.

Entrada:
e Diagnostico;
e Termo de referéncia.
Agoes:
e Analisar documentagdo inserida no processo; e
. Realizar o Levantamento de Custo da Proposta (o detalhamento
sera feito em processo separado).
e Vincular Processo;
e Incluir campo obrigatorio para informar valor global;
L]
Saida:
. Parecer com Custo da Proposta.

Prazo: 7 dias.

7 - Inserir Declaragao de
Reserva Orgcamentaria

Incluir Declaragdo de Reserva
orgamentaria

Setor Responsavel
indicado no
formulario inicial

Tarefa para setor responsavel realizar a inclusdo de reserva orcamentaria.

Entrada:
. Formulario de Cadastro;
e  Diagnostico;
e Termo de Referéncia; e
e  Custo da Proposta.
Acoes:
e Analisar documentagado inserida no processo;
e Inserir a Declaracdo de Reserva orgamentaria.
Saida:
¢ Declaragdo de Reserva orgamentaria.

Prazo: 7 dias.

8 - Analisar e assinar solicitagao

Realizar anadlise da documentagdo
e assinar a Solicitacdo de
Chamamento Publico

Secretario

Analisar a documentagao e realizar deferimento ou indeferimento do
processo.

Para conferéncia, acesse o site https://sempapel.piracicaba.sp.gov.br/atendimento/conferenciaDocumentos e informe o processo PMP 2025/057578 e o cédigo
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Entrada:

Acoes:

Formulario de Cadastro;

Diagndstico;

Termo de Referéncia; e

Custo da Proposta.

Declaragao de Reserva orgamentaria.

Analisar documentacdo inserida no processo.

Definir deferimento;

Solicitagdo de esclarecimentos ou ajustes sobre algum parecer ja
emitido;

Indeferimento da solicitagdo.

Deferimento da solicitagdo;

Solicitagdo de esclarecimentos ou ajustes sobre as etapas
anteriores:

- Cadastro inicial/Justificativa

- Diagnéstico

- Termo de Referéncia

- Custo da Proposta

Indeferimento da solicitacdo

Prazo: 07 dias corridos

9 - Indicar Gestor de parceria,
Comissdo de Selegdo e
Comissao de Monitoramento

Realizar a indicacdo do Gestor da
Parceria, e dos membros das
Comissoes de Selegdo e
Monitoramento.

Gabinete do
secretario(a)

O gabinete do secretario indicara o Gestor da Parceria, os membros da
Comissdo de Selegdo e da Comissdo de Monitoramento.

Entrada:

Acoes:
Saida:

Deferimento do Secretario

Indicar o gestor da parceria;
Indicacdo dos membros da Comissdo de Selegdo (minimo 3)
Indicagdo dos membros Comissdo de Monitoramento (minimo 3)

Tarefa aos membros da Comisséo de Selegdo, Comissao de
Monitoramento e gestor da parceria.

9.1 - Comissao Indicada -
Declaragao de nao impedimento

Declaragdo de ndo impedimento

Indicados das
comissoes

Declaragdo de Nao Impedimento

Os membros indicados deverdo dar ciéncia da indicagdo, preenchendo um
formulario selecionando a opgdo ndo impedimento para participacdo nas
comissoes.

Para conferéncia, acesse o site https://sempapel.piracicaba.sp.gov.br/atendimento/conferenciaDocumentos e informe o processo PMP 2025/057578 e o cédigo
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Entrada:
e Tarefa aos membros da Comissao de Selegao, Comissao de
Monitoramento e gestor da parceria.

Acoes:
e Selecdo de opgdo quanto ao “impedimento” ou “ndo-
impedimento” para participar da comissao selegdo,
monitoramento ou como gestor da parceria

Saida:
e Declaragdo de ndo impedimento; ou
e Declaragdo de impedimento, com retorno da tarefa ao Secretério
para nova indicagdo no lugar do membro impedido.

Obs: Sé passar para a etapa 9.2 apds a indicagdo de todos os membros
da comissdo de selecao, monitoramento e gestor da parceria estar
finalizada e todos os membros tiverem declaragdao de nao impedimento.

9.2 - Elaboragao ou insergao de
portaria das comissoes e
publicagdo no diario oficial

Inserir portaria das Comissdes

PGM - Fluxo de
Portarias (nova
portaria)

Ou

Gabinete Secretaria
(se ja houver
portarias publicadas)

Insercdo das Portarias de nomeacgao.
Entrada:

e Listagem nominal dos membros da Comissao de Selegdo,
Comissao de Monitoramento e gestor da parceria
e Declaragbes de ndo impedimento

. Elaborar portaria (por meio de fluxo no Sem Papel: 91 - [PGM]
Decreto / Portaria); ou
e Inserir portaria (s) (caso ja exista)

Saida:

. Portaria anexada

10 - Realizar a Montagem e
Edital

Realizar a montagem do edital
para Chamamento Publico

Setor Responsavel
pelo Edital indicado
no formulario inicial

Realizar a montagem do Edital para o Chamamento Publico.

Entrada:
. Deferimento da Solicitacdo pelo(a) Secretario(a).
e  Portarias de Nomeagao
e Declaragdes de ndo impedimento

Para conferéncia, acesse o site https://sempapel.piracicaba.sp.gov.br/atendimento/conferenciaDocumentos e informe o processo PMP 2025/057578 e o cédigo
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e  Analisar documentagdo inserida no processo; e

e Elaborar a montagem e inserir o Edital para o Chamamento
Publico.

e  Se houver parecer juridico, incluir anexo.

. Documento com Edital para o Chamamento Publico;
e  Parecer juridico se houver.

Tarefa para o gabinete elaborar extrato do edital para publicagdo no Diario
Oficial.

Entrada:
11 - Elaborar Extrato para Elaborar extrato do edital para Gabinete do ° Edital do Chamamento Publico.
publicagdo no Diario Oficial publicagdo no Diario Oficial. Secretario Acdes:
. Elaborar e incluir extrato para publicagdo no Diario Oficial
(anexo);
s Incluir campo obrigatério para data de apresentacdo das
propostas e data da andlise da proposta
Saida:
e  Extrato para publicacdo no Diario Oficial.
Publicar extrato e informacdes do edital no Diario Oficial e nos sites
institucionais e de divulgagdo que achar necessario.
Publicar extrato e informagdes do Setor de Entrada:
12 - Publicar Extrato do Edital edital no Diario Oficial e nos sites comunicagéo de cada e Extrato do Edital do Chamamento Piblico
no Diario e Sites de interesse institucionais e de divulgacao que secretaria '

achar necessario.

Acoes:

e Publicagdo em sites institucionais e de divulgagao.
Saida:

. Parecer com Link das publicacdes realizadas.

12.1 - Verificar problemas no
Edital

Errata/Retificacao
Impugnagao
Esclarecimento

Setor Responsavel
indicado no
formulario inicial

Setor responsavel por identificar se ha errata, Impugnagdo ou pedido de
esclarecimentos.

Entrada:

Para conferéncia, acesse o site https://sempapel.piracicaba.sp.gov.br/atendimento/conferenciaDocumentos e informe o processo PMP 2025/057578 e o cédigo
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e  Solicitagdo de errata, impugnagdo ou esclarecimento.

. Em caso de impugnagao ou esclarecimento, inserir no processo
como anexo, se houver.

. Em caso de Errata/ Retificacdo, publicar a errata ou retificagao >
seguir para etapa 12.2.

Saida:
. Documentos anexados, se houver.

12.2 - Publicagdo em diario
oficial de Errata/ retificacdao do
Edital

Publicagdo em diario oficial de
Errata/retificacdo do Edital

Setor de
comunicacao de cada
secretaria

Publicar errata no Diario Oficial e nos sites institucionais e de divulgagado
que achar necessario.

Entrada:

. Extrato da errata do Edital Chamamento Publico.

e  Publicagdo no Diario Oficial; e
e Publicagdo em sites institucionais e de divulgagao.

Saida:

. Parecer com Link das publicacdes realizadas.

13 - Juntada das Propostas
Apresentadas e cadastro dos
interessados no processo
principal

Juntada de propostas e cadastro
dos interessados no processo
principal.

Setor Responsavel
indicado no
formulario inicial

Cadastro de propostas durante o periodo definido em Edital, realizar a
juntada destes processos ao processo principal, incluir os interessados do
processo juntado, ao processo principal. A data de encerramento da
apresentagdo da proposta sera definida no edital.

Entrada:

. Processos de classificacdo Proposta - Chamamento Publico
(formulario cujo vinculo serd um CNPJ) - terd niumero do edital e
submenus com modalidades a serem escolhidas pelo interessado
no momento do Cadastro).

Acoes:

e Analisar se os processos de classificacdo Proposta -
Chamamento Publico, cadastrados no periodo estabelecido do
edital, sdo devidamente do edital

Para conferéncia, acesse o site https://sempapel.piracicaba.sp.gov.br/atendimento/conferenciaDocumentos e informe o processo PMP 2025/057578 e o cédigo
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. Realizar a juntada destes processos ao processo de Chamamento
Publico;
. Cadastrar todos os interessados;

Saida:
. Processos Juntados;
. Interessados cadastrados.

14 - Analisar processo(s) e
emitir Resultado Preliminar de
Classificacao

Analisar propostas cadastradas

Comissao de Selegao

Tarefa para realizar a analise dos processos, de classificacdo Proposta -
Chamamento Publico, cadastrados durante o periodo definido em Edital,
e incluir o Resultado Preliminar de Classificagdo.

Entrada:

e  Processos de classificacdo Proposta - Chamamento Publico
Acoes:

. Realizar a analise, definir e incluir o Resultado Preliminar de

Classificagdo;
e  Definir periodo 15 dias informado no edital.

Saida:
e  Parecer com Resultado Preliminar de Classificagao.

Prazo: 15 dias

15 - Publicar Resultado
Preliminar de Classificagdao no
Diario e Sites de interesse

Publicar Resultado Preliminar de
Classificagdo no Diario Oficial e
nos sites institucionais e de

divulgagdo que achar necessario.

Setor de
comunicacao de cada
secretaria

Publicar Resultado Preliminar de Classificagdo no Diario Oficial e nos sites
institucionais e de divulgagdo que achar necesséario.

Entrada:

e  Resultado Preliminar de Classificagdo do Chamamento Publico.
Agoes:

e  Publicacdo no Diario Oficial; e

e  Publicagdo em sites institucionais e de divulgagao.

¢ Informar a data da publicagdo.
Saida:

. Parecer com Link das publicacdes realizadas.

16 - Receber Recursos

Receber recursos e realizar
juntadas no processo principal
(caso ocorra)

Comissdo de Selegao

Caso ocorra pedido de recurso, realizar a junta de processos ao processo
principal.

Para conferéncia, acesse o site https://sempapel.piracicaba.sp.gov.br/atendimento/conferenciaDocumentos e informe o processo PMP 2025/057578 e o cédigo
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Entrada:
. Processos de recursos abertos em até 5 dias Uteis da Publicagdo
do Resultado Preliminar de Classificagdo do Chamamento Publico.

Acoes:
. Realizar a juntada destes processos ao processo principal, incluir
os interessados do processo juntado ao processo principal.

Saida:

. Em caso de recebimento de recursos, ir para a etapa 17
e Caso nado tenha pedido de recurso, ir para a etapa 18

17 - Analisar processos de
pedidos(s) de recurso e Emitir
Resultado Definitivo

Realizar a andlise dos processos
de pedidos de recurso cadastrados
sobre o Edital de Chamamento
Publico e emitir parecer sobre a
analise do recurso - Resultado
Definitivo

Comissao de Selegao

Realizar a analise dos processos, de classificagdo Recurso -
Chamamento Publico, cadastrados durante o periodo definido em Edital,
e se devido, incluir o Resultado Definitivo.

Entrada:

e  Processos de classificacdo Recurso - Chamamento Publico em
até 5 dias uteis apds aberta a etapa de recebimento.

e Analisar se os processos de classificacdo Recurso -
Chamamento Publico, cadastrados no periodo estabelecido do
edital, sdo devidamente do edital;

e Realizar a andlise, definigdo e incluir o Resultado Definitivo;

Saida:
. Processos Juntados
. Parecer com Resultado Definitivo.

18 - Publicar Resultado
Definitivo e dos recursos no
Diario e Sites de interesse

Publicar Resultado Definitivo no
Diario Oficial e nos sites
institucionais e de divulgacao que
achar necessario.

Setor de
comunicagao de cada
secretaria

Publicar resultado dos recursos e definitivo no Diario Oficial e nos sites
institucionais e de divulgagdo que achar necessario.

Entrada:

. Resultado dos recursos e resultado definitivo do Chamamento
Publico.

Acoes:

e  Publicacdo no Diario Oficial; e

Para conferéncia, acesse o site https://sempapel.piracicaba.sp.gov.br/atendimento/conferenciaDocumentos e informe o processo PMP 2025/057578 e o cédigo
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e Publicagdo em sites institucionais e de divulgagao.

Saida:

e  Parecer com Link das publicagdes realizadas.

19 - Emitir e Incluir Termo de

Emitir e incluir o termo de

Tarefa para notificar os interessados sobre a publicagdo do Resultado
Definitivo.

Entrada:
e  Publicagdo do Resultado Definitivo do Chamamento Publico

homologacgdo do resultado Gabinete da
Homologacao do Resultado definitivo Secretaria Acdes:
Definitivo responsavel
. Elaborar e inserir o termo de homologacdo (Modelo sera
disponibilizado pelo Cadastro Interno)
Saida:
¢ Termo de Homologagdo do Resultado Definitivo
Realizar a assinatura do termo de homologagao do resultado definitivo ou
pedir maiores esclarecimentos.
Entrada:
e Termo de Homologagdao do Resultado Definitivo.
20 - Assinar Termo de . ~
Assinar o Termo de homologagao Prefeito ou Acdes:

Homologagdo do Resultado
Definitivo

do resultado definitivo

Secretario

. Realizar a ciéncia e assinatura do prefeito.

Saida:
e Termo de Homologagdo assinado;
e Recusa da assinatura e retorno para Gabinete da secretaria
responsavel.

21 - Publicar Termo de
Homologacgao do edital no Diario
e Sites de Interesse

Publicar Termo de Homologagao no
Diario Oficial e nos sites
institucionais e de divulgagao que
achar necessario.

Setor de
comunicacao de cada
secretaria

Publicar Termo de Homologacgédo no Diario Oficial e nos sites institucionais
e de divulgacdo que achar necessario.

Entrada:

. Termo de Homologacdo assinado pelo Prefeito.
Acgoes:

e  Publicagdo no Diario Oficial; e

e Publicagdo em sites institucionais e de divulgagao.
Saida:

Para conferéncia, acesse o site https://sempapel.piracicaba.sp.gov.br/atendimento/conferenciaDocumentos e informe o processo PMP 2025/057578 e o cédigo
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. Parecer com Link das publicacdes realizadas.

22 - Vinculagao Processos
[Chamamento Publico -
Celebragdo do Termo]

Publicar Termo de Homologagado no Didrio Oficial e nos sites institucionais
e de divulgacdo que achar necessario.

Entrada:
. Parecer com Link das publicagdes realizadas.
Acoes:

e Vincular [Processos Chamamento Publico - Celebragdo do
Termo] relacionados ao processo [Chamamento Publico] que
foi aberto. Cada chamamento pode cadastrar 1 ou mais OSC
(Criar campo para inserir mais de 1)

Para conferéncia, acesse o site https://sempapel.piracicaba.sp.gov.br/atendimento/conferenciaDocumentos e informe o processo PMP 2025/057578 e o cédigo
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S POP — PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

Identificacao

. - Data| 30/10/2024
SEMFI CHAMAMENTO PUBLICO - CELEBRACAO DO TERMO Elaboragdio | Diego Oliveira
Versé&o 05

Secretaria | SEMFI - Secretaria Municipal Finangas

Gestor do Processo | Thainy Karolini dos Santos

Aprovacao | Telma Trimer de Oliveira Pereira

Setor responsavel | SEMFI/DAFI/SCI - SISTEMA DE CONTROLE INTERNO

Nome do Fluxo | Chamamento Publico - Celebragdo do Termo

OBJETIVO

Padronizar e agilizar a requisicdo inicial do processo Chamamento Publico - Celebracdo do Termo das organizagdes da
sociedade civil que, irdo prestar servigos, programas ou projetos definidos a Prefeitura Municipal de Piracicaba.

DEFINICOES GERAIS

Processo descrito conforme reunido realizada presencialmente com usuarios da SMADS, SMS, SELAM e Controle Interno.

ABRANGENCIA

Demanda devera ser protocolada pela PMP, com interagdo do municipe e analise pela Prefeitura.

RESPONSABILIDADES

Abertura do processo: Setor responsavel de cada secretaria.
Analise dos documentos: Setor responsavel de cada secretaria.
Emissdo de Parecer sobre Chamamento: PGM/PJA/L

Assinatura de Parecer sobre Chamamento: Prefeito(a), Secretario(a) da Pasta, Assessoria Juridica e setores de emissdo
de parecer

DOCUMENTACAO NECESSARIA PARA REALIZAR A ABERTURA DO PROCESSO

Documentacdo necessaria para que a possa realizar a abertura do processo.’

v" Anexo opcional

Para conferéncia, acesse o site https://sempapel.piracicaba.sp.gov.br/atendimento/conferenciaDocumentos e informe o processo PMP 2025/057578 e o codigo TP2T15PC.
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FLUXOGRAMA DO PROCESSO

Descricdo das atividades referente a analise do processo de Chamamento Publico - Celebracéo do Termo.
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Para conferéncia, acesse o site https://sempapel.piracicaba.sp.gov.br/atendimento/conferenciaDocumentos e informe o processo PMP 2025/057578 e o cédigo
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DESCRICAO DAS ATIVIDADES

NOME DA ATIVIDADE

OBJETIVO

RESPONSAVEL

TAREFAS / ACOES

1 - Cadastrar o processo

Cadastrar

a  solicitagao

de

Chamamento Publico - Celebragdo
do Termo, preenchendo todos os
campos solicitados no formulario

de inicio.

Setor Responsavel

Entrada: Solicitagdo de Chamamento Publico.

Acoles:
L]

Nome do Usuario e Setor de cadastro

N° do processo do Chamamento Publico que terd a celebragdo
do termo

CPF/CNPJ/NOME do interessado

Classificacdo (escolher):

SMS

- Atencdo basica

- Atengdo secundaria

- Média e Alta complexidade

- Vigilancia em saude

SMADS

- Protegdo Social Basica
- Protegdo Social Especial
- Desenvolvimento Social
- Gestdo do SUAS

- Programas e projetos

SELAM

- Modalidades Esportivas

- Anexar Justificativa

Documentagdo para dar o inicio do processo.

- Anexo opcional.

Data da Publicagdo do resultado definitivo

Inserir vigéncia, valor e OSC com presidentes e testemunhas
Solicitagdo de documentagdo ao Interessado

Saidas: Processo cadastrado no sistema com os dados dos campos
preenchidos disponiveis na pasta digital.

Para conferéncia, acesse o site https://sempapel.piracicaba.sp.gov.br/atendimento/conferenciaDocumentos e informe o processo PMP 2025/057578 e o cédigo
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2 - Resolver Pendéncia
Encaminhar Documentacgao

Realizar o encaminhamento de
documentagao, conforme
formulario.

Interessados
(Somente
interessados das
propostas
vencedoras)

Tarefa para interessados realizar o encaminhamento de documentagdo no
prazo de 15 dias corridos.

Entrada:

Saida:

Documento na pasta digital, criado no cadastro do processo;
Modelos de documentagbes que deverao ser enviadas.

Analisar solicitacao;

Realizar o encaminhamento da documentacgao solicitada
(Obrigatodrios) - interessados devem preencher os formularios,
anexando as documentagdes contidos no Art. 24 - Decreto
17.093/2017 (criar campo especifico para cada anexo)
Assinar Declaragdes mencionadas no Art. 24 e 25 do Decreto
17.093/2017

Documentos solicitados disponiveis na pasta digital do processo.

3 - Analisar Documentacgao

Realizar andlise da documentacao
encaminhada

Setor Responsavel

Realizar andlise da documentagdo encaminhada.

Entrada:

Acoes:

Documentacdo encaminhada disponivel na pasta digital; ou
Encerramento do prazo de 15 dias Uteis para inclusdo de
documentagao.

Analisar documentacdo; e

Definir conformidade - Declaragao conforme art. 27 Decreto
17.093/2017; ou

Solicitar reenvio de documentagdo/complementagdo; ou
Indeferir Documentagdes - Arquivar Processo; ou

Documentagdo aprovada. Gerar documento de comprovagao; ou
Solicitagdo de corregao/complementagao de documentagdo; ou
Indeferimento das Documentacgdes apds analises e
complementagdes — Arquiva o processo.

Para conferéncia, acesse o site https://sempapel.piracicaba.sp.gov.br/atendimento/conferenciaDocumentos e informe o processo PMP 2025/057578 e o cédigo
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4 - Elaborar e Assinar Parecer
Técnico sobre a Celebragdo da
Parceria

Realizar a elaboragdo do Parecer
Técnico sobre a Celebragdo da
Parceria.

Setor Responsavel
e Secretario(a)

Realizar a elaboragdo do Parecer Técnico sobre a Celebragdo da Parceria e
assinarem

Entrada:
e Documentagdo do Processo
Acoes:

e  Analisar documentagdo inserida no processo; e
e Preencher e Assinar formulario de Parecer do Org&o Técnico
sobre a Celebracdo da Parceria conforme art. 35 da Lei
13.019/2017
Saida:

e Parecer Técnico sobre a Celebragdo da Parceria com os campos
devidamente preenchidos.

5 - Realizar reserva
orcamentaria

Realizar a reserva orcamentaria.
(Declaragao de Reserva
Orgcamentaria (quando o ajuste for
realizado no inicio do exercicio
seguinte) ou Realizar Empenho
(quando o ajuste for realizado
durante o exercicio)

Setor Financeiro

Realizar andlise da documentagdo encaminhada. A Reserva Orgamentdria
sera realizada de duas formas:

. Declaragdo de Reserva Orcamentaria - quando o termo for
realizado no inicio do exercicio e as dotagGes ainda ndo estiverem
disponiveis; (Nesse caso, o empenho sera realizado em etapa
posterior) — ir para etapa 6

. Realizagdo de Empenho (Reservar NC, Liberar Cota e Realizar
Empenho) - quando o termo for celebrado durante o exercicio e a
dotagdo orcamentaria ja estiver disponivel - realizar as etapas 5.1;
5.2e5.3

Entrada:

e Documentagédo do processo.
Acoes:

e Analisar documentagao; e
e  Elaborar e inserir documentagdo sobre a reserva orgamentaria do
projeto.
Saida:

. Documento sobre a reserva orgamentaria do projeto

5.1 - Realizar reserva NC

Realizar a reserva orcamentaria.

Setor financeiro

Realizar andlise da documentacdo encaminhada.

Para conferéncia, acesse o site https://sempapel.piracicaba.sp.gov.br/atendimento/conferenciaDocumentos e informe o processo PMP 2025/057578 e o cédigo
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Entrada:
e Documentagdo do processo.
Acoes:

e Analisar documentagao; e

. Elaborar e inserir documentagao sobre a reserva NC.

Saida:

. Reserva NC

5.2 - Realizar Liberacao de Cota

Realizar liberagdo de cota

SEMFI/DAFI/DPE

Realizar analise da documentagdo encaminhada.

Entrada:
e Documentagdo do processo.
. Reserva NC
e Analisar documentagdo; e
e Realizar a liberagao de Cota

Saida:

. Documento de liberacdo de cota.

5.3 - Realizar Empenho

Realizar Empenho

Setor financeiro

Realizar andlise da documentagdo encaminhada.

Entrada:

¢ Documentagdo do processo.
. Documento de liberacdo de cota.

Acoes:
e Elaborar e inserir documentagao sobre empenho.
Saida:

. Nota de Empenho

Para conferéncia, acesse o site https://sempapel.piracicaba.sp.gov.br/atendimento/conferenciaDocumentos e informe o processo PMP 2025/057578 e o cédigo
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6 — Analisar, emitir e assinar
parecer juridico

Realizar a analise da celebragdo e
realizar emissdo de parecer
Juridico.

PGM/PJA/L

Tarefa para PGM/PJA/L realizar a analise da celebragdo e realizar emissdo
de parecer Juridico.

Entrada:

Acgoes:

Documentagdo do processo.

Analisar documentagdo inserida no processo;

Solicitagdo de esclarecimentos ou ajustes sobre algum parecer ja
emitido;

Emitir Parecer Juridico;

Parecer juridico com deferimento;

Solicitagdo de esclarecimentos ou ajustes ao setor responsavel.
Solicitagdo de esclarecimentos sobre definicdo de gestor da
parceria; ou

Solicitacdo de esclarecimentos ou ajuste do Parecer sobre a
Celebragao da Parceria; ou

Solicitagdo de esclarecimentos ou ajuste sobre a reserva
orgamentaria; ou

Parecer juridico com indeferimento — ndo gera Termo de
Colaboracgao.

7 - Elaborar Termo de
Colaboragao e solicitar
assinatura de documentacgao

Realizar a elaboragao e solicitar
assinatura do Termo de
Colaboracao.

PGM/PJA/L

Tarefa para PGM/PJA/L realizar a elaboragao e solicitar assinatura do
Termo de Colaboragdo.

Entrada:

Acgoes:

Saida:

Documentagdo do Processo.

Analisar documentagdo inserida no processo; e

Elaborar e inserir Termo de Colaboragdo; Inserir Extrato do
Termo para Publicacao;

Inserir Termo de Ciéncia e Notificagdo referente ao termo de
colaboragao de fomente anexo RP 09 do TCESP.

Para conferéncia, acesse o site https://sempapel.piracicaba.sp.gov.br/atendimento/conferenciaDocumentos e informe o processo PMP 2025/057578 e o cédigo
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¢ Termo de Colaboragdo inserido na pasta digital.

8 - Resolver Pendéncia -
Realizar Assinatura

Resolver eventual pendéncia
apontada pela Procuradoria e
realizar assinatura de
documentagao solicitada.

Setor responsavel
resolve a pendéncia
e solicita assinatura

dos Interessados

Tarefa para resolugdo de eventual pendéncia apontada pela Procuradoria e
solicitar assinatura de documentagao aos interessados.

Entrada:

¢ Documentagdo solicitada.
e Termo de Homologacao

. Solicitar assinatura aos interessados
. Realizar assinatura do termo de colaboragdo.

Saida:
¢ Termo de colaboracdo assinado pelos interessados.
. Rejeite com descricao do motivo.

9 - Realizar Assinatura

Realizar assinatura de
documentacdo solicitada.

Prefeito /
Secretario(a)

Tarefa para que seja realizada assinatura da documentagao solicitada.

Entrada:
e Termo de colaboragdo assinado pelos interessados
Acgoes:

. Realizar assinatura do termo de colaboragdo.
e Acima de R$200 mil solicitar assinatura Prefeito;
e  Abaixo de R$200 mil solicitar assinatura do secretario(a).

e Termo de colaboracdo assinado.
. Rejeite, com descricdao do motivo.

10- Publicar Termo de
Colaboracgao no Diario e Sites de
interesse

Publicar Termo de Colaboragdo no
Diario Oficial e nos sites
institucionais e de divulgacao que
achar necessario.

Setor de
comunicagdo da
secretaria
e
PGM
Publicara no Diario
Oficial

Termo de Colaboragdo no Diario Oficial e nos sites institucionais e de
divulgagdo que achar necessario.

Entrada:
e Termo de Colaboracdo do Chamamento Publico.

Acoes:

Para conferéncia, acesse o site https://sempapel.piracicaba.sp.gov.br/atendimento/conferenciaDocumentos e informe o processo PMP 2025/057578 e o cédigo
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e  PGM: Publicagdo no Diario Oficial;
e  Setor de Comunicacdo Secretarias: Publicagao em sites
institucionais e de divulgagao.
Saida:

. Parecer com Link das publicagdes realizadas.

11 - Langar documentagao no
SISCON e AUDESP

Realizar o lancamento da
documentacdo necessaria no
sistema do SISCON e AUDESP.

Setor responsavel na
secretaria

Realizar o lancamento da documentagdo necessaria no sistema do SISCON
e AUDESP (em até 10 dia Uteis apds a assinatura do prefeito/secretario).

Entrada:
¢ Documentacgdo do processo.

Acoes:

. Lancgar documentacdo no sistema SISCON

. Langar no sistema AUDESP a parceria realizada - prazo de 10
dias uteis contados da data de assinatura do contrato (anexar
Declaragdo de Cadastro no Sistema AUDESP - Fase V).

Saida:

e Ac0Oes realizadas em outros sistemas (SISCON);
. Declaragao de Cadastro no Sistema AUDESP - Fase V

12 - Conferéncia de Plano de
Trabalho de sistema terceiro e
anexar declaracgao de
conformidade

Conferir Plano de trabalho e
anexar declaragdo de
conformidade

Setor responsavel na
secretaria

Tarefa para conferir o Plano de Trabalho finalizado no sistema préprio de
cada secretaria a anexar declaragao de conformidade.

Entrada:
. Conferencia de Plano de Trabalho final nos sistemas terceiros.

Acoes:
e Anexar o documento assinado no Sem Papel ou comprovante de
que a Secretaria conferiu o Plano de Trabalho no sistema e esta
adequado.

Saida:
. Declaragao de conformidade

13- Inserir o Guia de Orientagao
e Cronograma e Notificar
Interessados Cronograma de
Prestacao de Contas

Inserir o Guia de Orientagao e
Cronograma de Entrega da
Prestacdo de Contas e Notificar
Interessados para ciéncia e
assinatura

Setor responsavel na
secretaria

Tarefa para notificar os interessados sobre cronograma da Prestacdo de
contas.

Entrada:
. Documentos inseridos no processo

Para conferéncia, acesse o site https://sempapel.piracicaba.sp.gov.br/atendimento/conferenciaDocumentos e informe o processo PMP 2025/057578 e o cédigo

Pag. 9 de 10 - Documento assinado digitalmente por THAINY KAROLINI DOS SANTOS.
TP2T15PC.



Pagina: 26

Acoes:

e O setor responsavel deve inserir no processo o Guia de
Orientacdo e Cronograma de Entrega das PrestagGes de contas.
. Notificar o Interessado, para assinar e dar ciéncia.

Saida:

e Cronograma de Prestagao de contas.

14 - Assinatura do Cronograma
de prestacgao de contas e dar
ciéncia

Assinar o Cronograma de
prestagdo de contas e dar ciéncia

Interessado

Tarefa para os interessados assinar o cronograma da Prestacdo de contas
e dar ciéncia e até 5 dia corridos.

Entrada:

e Cronograma de prestacdo de contas e termo de ciéncia.
Acoes:

e Assinar Cronograma de prestacdo de contas e termo de ciéncia.
Saida:

e Assinar Cronograma de prestacdo de contas e termo de ciéncia.

15 —-Retirar do fluxo

Retirar processo do fluxo

Setor responsavel na
secretaria

Tarefa para retira processo do fluxo e encaminhas para setor responsavel
de cada secretaria.

Entrada:

. Processo
Acoes:

e Realizar aprovagdo de retirar do fluxo
Saida:

. Processo para setor responsavel de cada secretaria

Para conferéncia, acesse o site https://sempapel.piracicaba.sp.gov.br/atendimento/conferenciaDocumentos e informe o processo PMP 2025/057578 e o cédigo
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